SECRETAIRE DE DIRECTION

Société : BET APPY
Adresse : Résidence Equinoxe — Batiment B — 3 rue Rigoberta Menchu — BP 91079 — 84097 AVIGNON CEDEX 09

Téléphone : 04 90 87 54 70

Téléphone portable :
Adresse mail : accueil@bet-appy.fr

PERSONNA - Valérie

Domaines de Compétences

- Assistante administrative

Parcours Professionnel (période — fonction exercée — missions)

Depuis 12/2014 Secrétaire de direction (contrat CDI) - BET APPY — AVIGNON (84)
De 10/1996 a 11/2013  Secrétaire de direction — SARL JEAN PAUL MASSOT ARCHITECTE DPLG — AVIGNON (84)
De 10/1995 a 10/1996 Employée administrative — EURL EUM — ORANGE (84)

Formations (Diplomes)

1995 BTS Secrétariat de direction — Lycée Théodore Aubanel — AVIGNON (84)
1993 Baccalauréat technologique — série G1 — Lycée Théodore Aubanel — AVIGNON (84)

Formations Professionnelles (stages)

Juillet 2019 Formation « Facture électronique via CHORUS » - Fédération du Batiment — AVIGNON (84)
Juin 2018 Formation « Dématérialisation des marchés publics » - Fédération du Batiment — AVIGNON (84)
2014 Formation « Comptabilité, Anglais et bureautique » - GRETA — Orange (84)



